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MANUAL PRATICO DOSISTEMA CPFISCAL 2

INSTALANDO O SISTEMA

Ap06s baixar o programa de instalagéo do site: controllerplus.com.br execute o setup para iniciar a
instalacé@o do cpfiscal em sua unidade de trabalho.

1°. Passo

Ao executar o sistema sera exibido a tela a baixo, leia a apresentagdo e em seguida cligue em
avancar...

15! CPFiscal - Programa de Instalacie C T = ] 3
_ Bem-vindo ao Assistente de
~ ~ Instalacdo de CPFiscal
//‘
L Este Assistente ird instalar CPFiscal vers3o 1.5.4.86 no seu
/) 4 computadar,
: E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos

antes de continuar,

Clique em Awvangar para continuar, ou em Cancelar para sair

do Programa de Instalacdo.

.0 5 .. ; p|US
e |

2°. Passo

Nesta tela o sistema sugere a pasta de instalacdo do sistema: c:\controller\cpfiscal. Caso o usuério
necessite fazer a instalacdo em uma pasta de sua escolha podera fazer a indicacdo neste
momento alteracdo a informacéo defaut.

15 CPFiscal - Programa de Instalacio i | il

Selecione o Local de Destino
Onde CPFiscal deve ser instalado?

|} 0 Programa de Instalacio ird instalar CPFiscal na sequinte pasta.

Para continuar, cique em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferents,
diique em Procurar.

Procurar...
530 necessarios pelo menos 32,3 MB de espaco livre em disco,
< Voltar Avangar = Cancelar

3°. Passo

Nesta tela o sistema indica que esta criando um atalho no menu iniciar com o nome Controller
Plus. Sugerimos ao usuério clicar em iniciar e trabalhar com a orienta¢édo default do sistema.
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{i&! CPFiscal - Programa de Instalacio
Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?
O Programa de Instalaco ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta

G do Menu Iniciar,

Cligque em Avancar para continuar. Se vocg quiser escolher outra pasta; digue em
‘Pracurar.

Controller Plus| Proctrar. ..

< Voltar I Avangar > I Cancelar
4°. Passo

Caso o0 usudrio queira criar uma icone na are de trabalho (Desktop) deixar a selegdo com a

orientac&o default verdadeira: Criar um icone na Area de Trabalho e em seguida clique em
Avancar.

if;'f CPFiscal - Programa de Instalacio

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adidonais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalagio executs
enquanto instala CPFiscal e dique em Avancar.

Iconies adidonais:

[V Criar um icone na Area de Trabalho

< Voltar I Avancar > I Cancelar

50, Passo

Na tela seguinte o sistema informa ao usuario as sele¢fes feitas em tela anteriores, confirme suas
opcdes, caso necessite alterar clique em voltar ou cligue em instalar para prosseguir....

{& CPFiscal - Programa de Instalacio “Ie =10l x|
Pronto para Instalar

0 Programa de Instalagio esta pronto para comecar a instalagio de CPFiscal no
seu computador,

Cligue Instalar para inicar & instalacdo, ou dique em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuraco.

Local de destino: =]
C:\ControllerPlus\CPFiscal

Pasta do Menu Iniciar:
Controller Plus

Tarefas adiconais:
Icones adiconais;
Criar um icone na Area de Trabalho

o o

< Voltar I Instalar I Cancelar I

6°. Passo

Leia todas as instrucdes aprestadas nesta tela. Neste momento o sistema esta entrando no

processo de instalagdo do sistema Oracle Instant Client o modulo que fara a conexao do
CPFiscal com o banco de Dados.

Apos ler as instrugdes clique em Avancar...
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Oracle Instant Client - Programa de : ] —{mf =]

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Orade Instant
Client

Este Assisterte ird instalar Oracle Instant Client 10.2 no seu
computador.

Recomenda-se fechar todos os outros programas antes de
continuar.

Cligue Avangar para continuar, ou Cancelar parz sair do
Programa de Instalagio.

7°. Passo

Leia as instrucdes e os termos do Contrato antes de prosseguir com a instalagdo marcando a
opcéo “Eu aceito os Temos do Contrato” em seguida clique em Avancar.

=101

Contrato de Licenga de Uso & )
Por favor, leia a8 seguintes informagdes importantes antes de cortinuar, \:,? i
.

Por favor, leia o seguinie Contrato de Licenga de Uso. Vocs deve aceitar os termos do
Conirata antes de prossequir com 2 instalagio,

Este software contém arquivos e bibliotecas necessdrios para -
realizagdo de conexdo com bancos de dados Oracle. As bibliotecas
foram criadas e disponibilizadas pela Oracle Corporation &.

Atencdo

Antes de instalar este software, & recomendavel verificar se a
estacdo de trabalho j& possui um software Oracle Client instalada.
Casc ja exista uma vers3o client instalada, ndo serd necessaria a j

R R Wy SOl e W S e B e e e P

* Eu aceito ostermos do Contrato
" Euno aceito os termas do Contrato

£ Vaoltar I Avangar > I Cancelar

8°. Passo

Leias as instru¢Bes de instalacdo e clique em Avangar para prosseguir com a instalacao...

& Oracle Instant Client - Programa de Instalacio = [mf 5
Informagao ~ 4
Parfavar, leia a5 seguintes informagdes importantes antes de cortinuar. \?f i
.

Quando vocé estiver pronta para continuar, clique Avangar.

Dependendo da politica de seguranga implementada nesta estagdo =~
de trabalho, & recomendavel instalar este software em um diretério
que esteja acessivel ao usudrio, ou que atenda os requisitos de
padrdo ja implementados pela drea de TI desta instituicéo.

Importante

E recomendavel i3 ter em méos as informagdes do servidor de
banco de dados Cracle gue sera utilizado para realizar a conexdg:

1) MNome ou enderego IP do servidor Oracle
2) Porta do banca de dados (1521)
3) SID ou servigo de banco de dados j

< Voltar I Avangar 2 I Cancelar |

9°, Passo

Nesta tela indique a pasta onde o sistema deve ser instalado. O sistema apresenta como Defaut
“instantclient”, sugerimos instalar alterar a sugestao para: c:\controllerplus\ora. Clique em Avancar
para prosseguir a instalagéo....
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& Oracle Instant Client - Programa de Instalagio il

Escolha a Pasta de destino
Onde Oracle Instant Client deve serinstalado?

Il O Programa de Instalagdo ird instalar Oracle Instant Client na seguinte pasta.
| X

Para cortinuar, clique Avancar. Se vocé dessja escolher outra pasta. clique Procurar.

Procurar.

580 necessdnios pelo menos 956 MB de espago fivre em disco

< Voltar I Avangar > I Cancelar

10°. Passo

O sistema sugeri como Defalt “Adicionar o diretério do software na variavel de sistema PATH”
certifique se esta verdadeiro e clique em Avangar....

& Oracle Instant Client - Programa de Instalagie.

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adicionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalagdo execute
enquants instala Oracle Instart Client e clique Avancar.

IV Adicionar o diretério do software na varivel de sistema PATH

< Voltar I Avangar > I Cancelar

11°. Passo

Na tela seguinte o sistema informe ao usuario as sele¢fes feitas em tela anteriores, confirme suas
opcdes, caso necessite alterar clique em voltar ou cligue em instalar para prosseguir....

& Oracle Instant Client - Programa de Instalacie il
Pronte para Instalar

O Programa de Instalagdo esta pronto pars comegar 2 instalagdo de Oracle
Instart Cliert no seu computador,

Clique Instalar para iniciar a instalagdo, ou clique Voltar para revisar ou alterar alguma
configuragaa.

Local de destino: _AJ
Corcontrollerplustora

Tarefas adicionais:
Adicionar o dirstéiio do software na variavel de sistema PATH

Ly o

cvoter [ isala | Cancelar |

12°. Passo

Leia as instru¢des da tela seguinte e clique em Avancar para prosseguir...

Controller-Plus Informatica controllerplus.com.br



MANUAL PRATICO DOSISTEMA CPFISCAL

& Oracle Instant Client - Programa de Instalagio = ] P
Informacao ‘ )
Porfavar, leia a5 sequintes informagies importantes antes de cortinuar. {-',_'-:i L
S

Quando vocé estiver pronto para continuar, cligue Avangar.

tarefas a fim de testar a conectividade da estacdo cliente com o

Apos a instalacdo deste software, serd necessario realizar trés j
banco de dados Gracle:

E necessdrin verificar se o caminho completo de instalagdo do
software foi adicionado & varidvel de ambiente PATH. Caso o
caminho ndc tenha sido adicionade, sera necessario proceder com 3
edigdo da mesma seguindo os passos abaixo:
A

13°. Passo

Neste momento o sistema esta concluindo o processo de instala do software “Oracle Instant

Client”, cligue em Concluir...

Oracle Instant Client - Programa de Instalacao: =10l

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Orade Instant
Client

0 Programa de Instalaggo finalizou 3 instalagdo de Oracle
Instant Client no seu computador. O programa pode ser iniciado
clicando nos fcones instalados.

Clique Concluir para sair do Programa de Instalagdo

¥ Visualizar LEIA-ME £t

cyot

14°. Passo

Nesta tela o sistema informa a concluséo da instalacdo do CPFISCAL, caso queira executar o
sistema logo apds a instalacdo deixe a opgéo “Executar CPFiscal” selecionado e cligue em

concluir.
_of=
/ Finalizando o Assistente de
_~ Instalacdo de CPFiscal
M/ e & = F O Programa de Instalacio terminou de instalar CPFiscal no seu

= 7 ~ computadar. O programa pode ser iniciado dicando nos icones
f instalados.
Clique em Concluir para sair do Programa de Instalacio.
[¥ Executar CPFiscal

ollerplus
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ENTRANDO NO SISTEMA

Ao executar o sistema sera apresentada uma tela de login conforme abaixo:

Médulo de Acessa =7

Licengas
Licenca Descrico Usvario
LI

Q=

) Descricao, 750=482)

CP-Fiscal - Médulo de Acesso

I o I

Tela 0001

Ao execultar o sistema pela primeira vez o sistema ira apresentar a tela de login com o
cadastro de licencas e contribuintes de forma vazias. Clique no botao D e | para
fazer a validacao da licenca no computador que esta sendo execultado, sera
apresentado a tela conforme abaixo:

Modulo de Acesso

| 4 Vaiidarlicenga |

CP-Fiscal - Médulo de Acesso
<
3

I 2] voltar para o Login ‘

Tela 0002

Licenca Digite o CNPJ Licenciado
Contribuintes Selecione o CNPJ do contribuinte, abrindo a lista de
pesquisa. Caso ainda ndo tenha o contribuinte
cadastrado passe este campo em branco.
Usuario Digite o nome do usuério.
Na instalac&o inicial o login padréo é:
Usuario = Administrador
Obs: o sistema é sensitivo a caracteres maiusculos e
mindsculo.
Senha Digite sua senha.
Na instalac&o inicial a senha padrao é:
Senha = CNPJ do licenciado. Ex: 72922974000135
Confirmar a Licenca Concluindo a digitacdo requerida pela tela, clique no

botgip W ¥elertcene |
Volta para a Tela de Selecao Ap6s concluir a inclusdo da(s) licenga(s), cligue no
de Licenga/Contribuinte botdo L2 Yelrmreetein | 1015 0001,

Apés a confirmacao da(s) licenca(s) a tela de login sera exibida com a(s) licenca(s) e
contribuinte(s) para selecdo conforme abaixo:
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Médulo de Acesso [

LUicengas
Licenca Descricio Usuario
L] 7280133 Grtoler P s Ciritada’ = |

Contribuintes |_a£

B e (@

CP-Fiscal - Médulo de Acesso

Tela 0003

Selecione a licenca e o contribuinte de trabalho.

@ CADASTRANDO CONTRIBUINTES

Na tela inicial do sistema selecionando a opgdo CON  TRIBUINTES sera exibido uma
tela conforme abaixo:

B CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos Fiscais) - [Mbdulo de Cadastro de Contribuintes] =& ® ]

o Cadastros

Mddulo de Cadastro de Contribuintes (Alterag:'f)

| Dados Principais | Contrbuicdes

== - Tipo de Contribuigio Apurada
=/ ravar 1- Apuragéo da Contribuicso Exclusivamente a Aliguota Basica
‘ y e Critério de Escriturag3o e Apuracio do Regime Cumulativo

= Municipio (Informe no minimo dois digitos para pesquisa)
Opsoes 3550308 - S0 Pauio - 5P

Operacges:
g H‘; Incluir Cédigo/CiP) Suframa ‘
72322574000 133 s45353254
B e Contribuinte |
SUPERMERCADO PLUS LTDA
B eow Natureza P3 J
00 - Sociedade empreséria em geral
Tipo de Atividade |
2 Atidade de comérca
T Tncidéncia Tributéria * J
o tmorimir 1 - Esarituragio com inddénda exclusivamente no regime ndo-cumuiativo
Apropriacio de Créditos ** |
Aghest

] Aute Incuir? Sistema

CNPJ Numero de inscri¢cdo do estabelecimento matriz
da pessoa juridica no CNPJ.

Suframa Inscri¢éo da empresa titular da escrituracéo na
Suframa.

Caso a pessoa juridica ndo tenha inscricdo na SUFRAMA este campo deve ser informado em
branco.
Seréa conferido o digito verificador (DV) do nimero de inscricdo na SUFRAMA, se informado.

Contribuinte Razdo social da pessoa juridica
Natureza Juridica 00 — Sociedade empresaria em geral
01 — Sociedade cooperativa
02 — Entidade sujeita ao PIS/Pasep
exclusivamente com base na Folha de Salérios
Tipo de Atividade 0 — Industrial ou equiparado a industrial;
1 — Prestador de servicos;
2 - Atividade de comércio;
3 — Atividade financeira;
4 — Atividade imobiliaria,;
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9 — Qutros.

Incidéncia Tributaria 1 — Escriturag&o de operagfes com incidéncia
exclusivamente no regime ndo-cumulativo;

2 — Escrituracao de operag8es com incidéncia
exclusivamente no regime cumulativo;

3 — Escrituracao de operag8es com incidéncia
nos regimes ndo-cumulativo e cumulativo.

Apropriagéo de Créditos Cadigo indicador de método de apropriacdo de
créditos comuns, no caso de incidéncia no
regime ndo-cumulativo:

1 — Método de Apropriacao Direta;
2 — Método de Rateio Proporcional (Receita
Bruta)

Tipo de Contribuicdo Apurada | Cadigo indicador do Tipo de Contribuigéo
Apurada no Periodo
1 — Apuracao da Contribuicdo Exclusivamente a
Aliquota Bésica
2 — Apuracéo da Contribuicdo a Aliquotas
Especificas (Diferenciadas e/ou por Unidade de
Medida de Produto)

Critério de Apuracédo Critério de escrituracao e apuracdo adotado, no
caso de incidéncia exclusivamente no regime
cumulativo, pela pessoa juridica submetida ao
regime de tributacdo com base no lucro
presumido:

1 — Regime de Caixa — Escritura¢do consolidada;
2 — Regime de Competéncia - Escrituragédo
consolidada;

9 — Regime de Competéncia - Escrituracao
detalhada, com base nos registros dos Blocos;

Municipio Cébdigo do municipio do domicilio fiscal da
pessoa juridica, conforme a tabela IBGE

Sistema Indica ao usuéario o sistema licenciado

Contribuigdes Parametrizagdo de Contribui¢des de Pis / Cofins

Indica as aliquotas de Pis / Cofins utilizadas

@ CADASTRANDO ESTABELECIMENTOS

Cadastro obrigatério para o estabelecimento matriz. Em relagédo aos demais estabelecimentos da
pessoa juridica, este registro deve ser preenchido apenas para os que tenham auferido receitas,
sujeitas ou néo a incidéncia de contribui¢éio social, que tenha realizado operacdes geradoras de
créditos ou que tenha sofrido reteng8es na fonte no periodo.

|
Fiscal PRO (Cancentrador d= Movimentos Fiscais) - [MGdulo de Cadastra de Estabelecimentos] =@ %
Ir ent ais El FD Fi Ge de iivo %
Modulo de Cadastro de Estabelecimentos (Alteragdo)
e Dados Principais | _Parémetros Escritragio | Informagdes de ECF
ﬁ ~ ” Contribuinte
kS Incluir
Sdp 72.922,974/0001-33
E"ﬂ erar Codigo/CHPI Estabelecimento
= 72.922,974/0001-33 SUPERMERCADO PLUS LTDA
g-m’l o Nome Fantasia Contato E-mail |
Fone FAX cep Lograduro |
(11)00000000 (11)00000000 04734-002
Nro ‘Complemento Bairro Municipio (Informe no minimo dois digitos para pesquisa) ‘
sy  1mprimir 5
L 1000 L2 ALTO DA BOA VISTA 3550308 - S50 Paulo - SP
Indicador de Apuragio das Contribuigbes ¢ Créditos Tipo de Atividade |
s Apuragio com base no registro individualizado de NF-¢ ~ Outres
“ T I perfl Tnscricdo Estadual/RG Inscricdo Hunicipal/CCH Suframa Sistema |
_ PerflA  w CPFISCALD
-
Opgbes
] Auto Incluir?
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Contribuinte

sistema
CNPJ

Estabelecimento
IE/RG

Este campo indica o contribuinte que esta sendo
vinculado um estabelecimento.

Indica ao usuério o sistema licenciado

Numero de inscri¢céo do estabelecimento filial da
pessoa juridica no CNPJ.

Sera conferido o digito verificador (DV) informado.
Razdo social da pessoa juridica

Informe a inscri¢éo estadual caso existente.

No caso do estabelecimento cadastrado possuir mais de uma inscri¢do estadual, este campo n&o

deve ser preenchido.
IM/CCM

Suframa

Contato

Fone

FAX

CEP

Logradouro

Numero

Complemento

Bairro

Indicador de Apuragéo

Municipio

Inscrigdo municipal caso exista.

Obrigatério se contribuinte do ISS.

Inscricdo da empresa na Suframa. Caso néao
tenha deixar em branco.

Nome do responsavel

Telefone

Fax

CEP

Endereco

Numero

Complemento

Bairro

Indicador da apuracgéo das contribuicdes e
créditos, na escrituragao das operacdes por NF-e
e ECF, no periodo:

1 — Apuracdo com base nos registros de
consolidacdo das operacdes por NF-e e e por
ECF;

2 — Apuracdo com base no registro
individualizado de NF-e e de ECF

Cdbdigo do municipio do domicilio fiscal da
pessoa juridica, conforme a tabela IBGE.

m CADASTRANDO PARTICIPANTES

Este cadastro tem por objetivo relacionar os participantes (fornecedores e clientes pessoa juridica
ou pessoa fisica) que tenham realizado transacdes comerciais e de prestacao/contratacéo

de servi¢os, no periodo.

9 cp s Fiscais) - [Modulo de Cad: e P =@ %
) Médulo de Cadastro de Participantes (Inclusio)
g 4; Codigo/CP3/CPF (on?nhu'mte
§2 e Participante
Bg o endereco
,.:‘ Municipio (Informe no minimo dois digitos para pesquisa)
e [
I concen Sistema
Campos Conteudo
CNPJ/CPF Numero de inscri¢céo da pessoa juridica ou fisica

no CNPJ ou CPF.
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Contribuinte
Participante
IE/RG
Suframa
Endereco
Numero
Complemento
Bairro
Municipio

Pais
Sistema

Indica ao usuario o CNPJ do contribuinte
Razéo social ou nome do participante
Inscricao estadual

Inscricdo da empresa na Suframa
Endereco

Numero

Complemento

Bairro

Cadigo do municipio do domicilio fiscal da
pessoa juridica, conforme a tabela IBGE
Selecione o pais

Indica ao usuario o sistema licenciado

@ CADASTRANDO CONTABILISTA

Cadastro obrigatorio, utilizado para identificacdo do contabilista responsavel pela escrituracdo
fiscal da empresa, mesmo que o contabilista seja funcionario da empresa ou prestador de servico.
Apesar das contribuicdes sociais serem apuradas de forma centralizada pelo estabelecimento
matriz, as informacg0es sera escriturado por estabelecimento. Neste sentido, caso a pessoa juridica
tenha mais de um contabilista responsavel pela escrituracdo fiscal de matriz e filial de suas
operag0es, estes devem ser cadastrados.

¥ CP-Fiscal PRO (Concentradior de. == = |
Médulo de Cadastro de Contabilistas (Inclo)
g 5 e Cédigo/CPF C:,!(;mj"m ‘.E =
R IS P
g d o e am/ : i; &
cep Municipio (Informe no minimo dois digitos para pesquisa)
b,? Endereco
e =
‘ |4 Gravar ‘ e o
[u Comoctar
Opedes.
Campos Contelido
CPF Ndmero de inscrigdo do contabilista no CPF.

Contribuinte

Sera conferido o digito verificador (DV) informado.
Indica ao usuéario o CNPJ do contribuinte

Contabilista Nome do contabilista

CRC Numero de inscricdo do contabilista no Conselho
Regional de Contabilidade na unidade do
estabelecimento sede.

CNPJ Numero de inscrigdo do escritério de contabilidade no
CNPJ se houver.
Sera conferido o digito verificador (DV) informado.

CEP Cdédigo de Enderecamento Postal, conforme cadastro
nos CORREIOS.

Municipio Cédigo do municipio, conforme tabela IBGE.
Tabela de Municipios (combinacéo do cédigo da UF e
o codigo de municipio).

Endereco Logradouro e endereco do imdvel.

Numero Numero do imével.

Complemento Dados complementares do endereco.

Bairro Bairro em que o imdvel esta situado.

Telefone Nimero do telefone.

Fax Numero do fax.

e-malil Endereco do correio eletrénico.
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m CADASTRANDO PRODUTOS

Neste cadastro serdo informados os itens de mercadorias, servicos e produtos concernentes as
transacoes representativas de receitas ou geradoras de créditos.

¥z CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos F

<) - [Médulo de Cadastro de Produtos] == % |

Modulo de Cadastro de Produtos (Inclusﬁo)

Operscaes Dados Principais |_Cadigo de Barras EAN/GTIN

Eq}._l Tncliir Sistema Tipe Produto/Servico Codigo ‘
A] Al
g A r—
rass| Excluir
= Cédigo de Barras Codigo Anterior Unidade Quantidade % ICMS ‘
- i
NCM.EX - Nomeclatura Comum do Mercosul (TIPT) ‘
L) 1mprme
AgBes
Lista de Tipo de Servigo conforme Lei Complementar 116/03
]
[3€  conceor

Opides

] Auto Incluir?

Sistema Indica ao usuério o sistema licenciado
Tipo de Produto/Servigo Tipo do item — Atividades Industriais, Comerciais e
Servigos:

00 — Mercadoria para Revenda,;
01 — Matéria-Prima;

02 — Embalagem;

03 — Produto em Processo;

04 — Produto Acabado;

05 — Subproduto;

06 — Produto Intermediario;

07 — Material de Uso e Consumo;
08 — Ativo Imobilizado;

09 — Servicos;
10 — Outros insumos;
99 — Outras

Nas situagdes de um mesmo cédigo de item possuir mais de um tipo de item (destinagdo), deve ser
informado o tipo de maior relevancia.
Deve ser informada a destinac&o inicial do produto, considerando-se os conceitos:
Cddigo Cédigo do item
Informar com cédigos préprios contribuinte os itens das operacoes de entradas de mercadorias ou
aquisicdes de servicos, bem como das operagdes de saidas de mercadorias ou prestacées de
servi¢os. O Caédigo do Item devera ser preenchido com as informag6es utilizadas na Gltima
ocorréncia do periodo.
Descricéo Descricdo do item
Nao informar descricdes diferentes para o mesmo item ou descricdes genéricas, ressalvadas as
operacdes abaixo, desde que ndo destinada a posterior circulagdo ou apropriagéo na produgao:
a) De aquisi¢éo de "materiais para uso/consumo" que néo gerem direitos a créditos;
b) Que discriminem por género a aquisi¢céo ou venda de bens incorporados ao ativo
imobilizado da empresa;
C) Que contenham os registros consolidados relativos aos contribuintes com atividades
econdmicas de fornecimento de energia elétrica, de fornecimento de &gua canalizada, de
fornecimento de géas canalizado e de prestacéo de servico de comunicacao e telecomunicagao
gue poderdo, a critério do Fisco, utilizar registros consolidados por classe de consumo para
representar suas saidas ou prestacoes.

Cdbdigo de Barras Representacao alfanumérico do cddigo de barra do
produto, se houver.

Caédigo Anterior Cadigo anterior do item com relagéo a ultima
informacgédo apresentada.

Unidade Unidade de medida utilizada na quantificac@o de
estoques.
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Quantidade Embalagem Informe a quantidade por embalagem. (ndo
obrigatoria)

% ICMS Aliquota de ICMS aplicavel ao item nas operagées
internas

N&o obrigatério no caso de produtos cadastrados por género (bens do ativo imobilizado, por
exemplo), ou no caso de produto centralizada pelo estabelecimento matriz e que sujeita-se a
aliquotas diversas de acordo com o Fisco de jurisdi¢cdo de seus estabelecimentos.
NCM Cédigo da Nomenclatura Comum do Mercosul
E obrigatério informar o Cédigo NCM conforme a Nomenclatura Comum do MERCOSUL, de
acordo com o Decreto n° 6.006/06 para:
a) empresas industriais e equiparadas a industrial, referente aos itens correspondentes as
suas atividades fins;
b) pessoas juridicas, inclusive cooperativas, que produzam mercadorias de origem animal
ou vegetal (agroindustria), referente aos itens correspondentes as atividades geradoras de
crédito presumido;
c) empresas que realizarem operacdes de exporta¢céo ou importacéo;
d) empresas atacadistas ou industriais, referentes aos itens representativos de vendas no
mercado interno com aliquota zero, suspensao, isencdo ou ndo incidéncia, nas situacdes
em que a legislagao tributaria atribua o beneficio a um cédigo NCM especifico.
Nas demais situacdes o (NCM) néo é obrigatdrio.
Gerero Cdédigo do género do item, conforme a Tabela.
Lei Complementar 116/03 Cédigo do servigo conforme lista do Anexo | da Lei
Complementar Federal n° 116/03.

CONFIGURANDO O SISTEMA

a) Conexéo com o Banco de Dados

Conexdo (Banco de Dados) . Regisiro de Licenga Opgdes
i Tipo de Conector Banco de Dados
(B Gravar |

[DoA (somente Crace) -

Enderego IP do Servidor Nome da Instincia Oracle:

[ceriscaL

Porta de Conexao: Usuério

[1823 [gerat

Senha

B Testa Conextio
o]

Esta tela indica as configuracdes presente do siste  ma com o banco de dados:

Tipo de Conector O Usuario podera escolher entre diversos tipos de
conectores de bancos de dados, DOA, DBE, ODAC...
Banco de Dados O sistema é instalado com o Oracle como

default. O usuario podera optar pela utilizacdo de
outro banco de dados, para isso, devera entrar
em contato com a CONTROLLER e expor suas
pretensdes onde recebera as orientacdes
necessarias.

Endereco IP do Servidor Indica o endereco de IP do servidor do banco de
dados. Esta configuracgéo é feita no momento da
instalacéo do sistema.

Nome de Instancia do Oracle Indica a instancia que o sistema abrird no banco de
dados.

Porta de conexédo Indica o numero da Porta que o sistema esta utilizando
no momento para se conectar ao banco.

Usuario Nome de usuario que esta conectado ao banco.

Senha Senha de conex&o no banco de dados.

Testando a Conexao com o Banco
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Caso o0 usuario queira testa a conexao com o banco d

) ~ = Testar Conexdo
clicando no BOTAO i“-i"

Onde recebera a mensagem:

b) Registro de Licenca:

e dados podera fazer isto

Localizado na esquerda da tela.

ou

% CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos Fiscais) - [Médulo de Configurac == =]
&7 CodastrosIntegragio. E Fiscal
| Registro de Licenga |0
Licengas:
) Descricio Chave da Licenca Data Inicial da Licenca
(18 I 13 0 |
Apiicagses: Mdulos:
Desarigao Descrigio Ativo? Vaiidade
PFISCAL L] 2 2
s
QP Associado Atvo?
LE |

Esta tela indica os dados da(s) empresa(s) licencia

da(s). A(s) aplicacdes

licenciadas. O(s) médulo(s) da aplicacao licenciada

bem como o CNPJ licenciado a
aplicacéo.

c) Opcdes de pesquisa.

B3 CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos Fiscais) - [Médulo de Canfigursgiol

§i* Cadastros Integracdo Eventos Fiscais  EFD Contribuicfes  EFD Fiscal  Geragdo de arquivos

Agbes: &

| Gravar
x Fechar [T Debugar?

| Conex@o (Banco de Dados) | Registrode Licenca | Opcdes ™.

Hiimero Maximo de Registros Visualizados nas Telas de Cadastro (0=Todos)

00

Esta tela possibilita ao usuério configurar o numer

o de linha desejado nas telas de
pesquisas

m ADMINISTRACAO DE USUARIOS

¥y CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos Fiscais) - [Modulo de Cadastro de Usudrios] =8

EFD Contribuiges EFD Fiscal Ger:

W, Cadestros_Integraggo B

Médulo de Cadastro de Usuarios (Inclusio)

Tipo de Usuario
- ‘Administrador - [ Ao
£ Alerar Senha

8 Login

=

d
PO = scna Confirmar Senha

= o
o
(]

7] Auto Inchuir>
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alterar e excluir usuarios
nativo) de usuarios.

Nesta tela o usuario podera incluir novos usuarios,
existentes. Alterar a senha ou mudar status(Ativo/l

Og GERACAO DE ARQUIVOS

Nesta rotina o usudrio gera o0s arquivos as serem submetidos aos sistemas: validadores
do SPED e SINTEGRA.

a) SPED - EFD Contribuicbes, ao selecionar esta op¢ao o sistema apresenta a tela
abaixo:

¥z CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos Fiscais) - [:Médulo de Geragdo SPED:] [P
B Codastros Integracso Eventos Fiscais EFD Contribuicdes EFD Fiscal Geragao de arquivos _[a]x
.:Modulo de Geragao SPED:.
SR Arquivo SPED:
(sPeD EFD ConTRIBUICOE |
& ) \SPEREED CONTRIRMIGHE, 7
- Més: Ano;
Expretas Ao, [outbro ~| 2012 5| [[] Gerar Dedlaracdo Sem Movimento? | | Gerar Hovimentacio de POV's 7
‘ x ‘ Tipo de Escriturago: Himero do Recibo da Escriturago a ser Retificada:
= (0~ Original (Remessa do aruivo orgnal) z
- Yers3o do Layout do Arquivo Sped EFD:
tatus
[Versso: 2,01 -Tnstitido por ADE Cofis n°.20/2012 - A partr de 01/07/2012 - 03/07/2011 -
Processamento: () Tipo de Situacio Especial:
[tenhum -
Diretsrio (Caminha): -
G\ControllerPlus\CPFiscal\ ‘
Nome do Arquive
CP_SPED_EFD_72922974000133_201210_20121018104932.1XT
Campos Conteudo

Indique o caminho desejado para gerar o arquivo.
Més de Apuracdo Informe o més de apuragéo das contribuicoes
Ano de Apuracgdo Informe o ano de apuracgé&o das contribui¢cdes

O arquivo gerado contera as informacdes referentes as operagées praticadas e incorridas em cada
periodo de apuragdo mensal selecionado.

Tipo de Escrituracéo Informe o tipo de escrituracéo:

0-Original ou

1-Retificadora.

Informe o tipo de situacdo especial:

0 - Abertura

1 - Cisédo

2 - Fuséo

3 - Incorporacao

4 — Encerramento

Este campo somente deve ser preenchido se a escrituracéo fiscal se referir a situacdo especial
decorrente de abertura, cisdo, fusdo, incorporacdo ou encerramento da pessoa juridica.

Tipo de Processamento SPED | O sistema apresenta como Defaut SPED Pis/Cofins.
Versédo do Arquivo O sistema apresenta como Defaut Verséo 2

Caminho\Arquivo

Tipo de Situacéo Especial

a) SINTEGRA ao selecionar esta opcao o sistema apresenta a tela abaixo:
oo

8 Cp-fiscal PRO (Co

- Médlulo de Expor SINTEGRA]

Médulo de Exportagio do SINTEGI

Caminho\Arquivo
C:\ControllerPlus\CPFiscal\

Periodo de Apuracio

Inic
[3uiho ¥ on s v 2ol

7] Gerar Inventirio (Registro 74)

Estabelecimento:

Processamento: () [ i

Identificacio da Estrutura do Arquivo Magnético:

Controller-Plus Informatica controllerplus.com.br
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Caminho\Arquivo Indigue o caminho desejado para gerar o arquivo.
Més de Apuracdo Informe 0 més de apuracédo das contribuicbes
Periodo de Apuracgéo

Inicio Informe 0 més e ano inicial do periodo,

Final Informe 0 més e néo final do periodo.

Gerar inventaria Margue esta opgao para gerar 0s registros do
inventario.

Estabelecimento Selecione o estabelecimento declarante.

Identificacdo da Estrutura O sistema ja indica como default a escrituracdo
conforme CAT 32/96.

Identificacao da Natureza O sistema ja indica como default a natureza das
informag6es como Totalidade das informagdes do
informante.

Finalidade da Apresentacéo Indique a finalidade das informagdes:
1-Normal

2-Retificagdo Total do Arquivo
3-Retifica¢éo Adicional do Arquivo
4-Desfazimento

m INTEGRACAO

Esta rotina € utilizada para integra o CPFiscal com os sistemas MASTER e CPGestor ou
em casos especiais receber importacdo de outros sistemas ndo pertencentes a
Controller-Plus.

& CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos Fiscais) - [Médulo de Importagéo de Dados Fiscais] o ) )

T Cadastros Integracdo _Eventos Fiscais EFD Contribuicdes EFD Fiscal Geragdo de arquivos BEE

Operages de Integragio )

“Tipo de Integracio

@ Arquivo Texto
Integragéo (CPGestar)

Caminho/ Arquivo

(4

| Ocorréncias eriticas de Log |

Sair

Status () 2

Ultimo processamento concluido com
SUCESSO.

Detalhamento do Log

Seguindo a tela acima, selecione o arquivo a ser importado e clique em “processar
arquivo”.

Caso apareca erros de Estrutura ou de Relacionamento entre 0s registros 0 usuario sera
orientado pelas as ocorréncias a fazer as corre¢cdes necessarias a validar o arquivo com
sucesso.

Apos realizado a integracéo todas as tabelas de documentos fiscais estardo preenchidas
conforme o arquivo gerado na importacdo dos sistema de origens.

EVENTOS FISCAIS

a) Documentos Fiscais;
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Na tela de Documentos Fiscais o usuario podera consultar os registros importados, bem
como fazer manutencédo de registros ou incluir novos.

Utilize a tela baixo para realizar as operacdes desejadas no registro capa do documento:

¥ CP-Fiscal PRO (Concentrador de Movimentos Fiscais) - [Médulo de Cadastro de Documento Fiscal] l=l=] = |

3 CadsstrosIntegragio  Eventos fiscais EFD Con

EFD fiscal  Geragéo desrquivos

Médulo de Cadastro de Documento Fiscal (Inclusio)
Dados Principais |

Operaien Servicos do Documento Fiscal Complemento Importagio -

— Céd. Docto Fiscal

g 2467 [0.-NF servigo Gontratecn T %
- (e ini digi pesquisal

@ Aterar L

Tipo Emitente

v [1-Emissio de Terceiros -

Excluir Modelo

Situagéio do Documento

00 - Bocumento reguiar =

Série SubSérie N° Docto. Data do Docto. Data Exec/Concl. Chave da NFse

Tipo de Pagto
o Valores
-
- Valor o Docto. Valor Abatimento _ Valor Desconto_ Valor Mere,/Serv.
0.0 00 08
Agh Frete
Tipo do Frete Valor doFrete  Valor do Seguro Vir Outras Desp.
| 4 crava
Impostos Federais
X Cancelar
Valor do 11 Base Calc. PIS Valor do PIS Valor PIS Reten.
0,00 0,00 0,00
Opgaes
Base Calc. COFINS  Valor COFINS Vir COFINS Reten.
] Auto Incuir? 5,00 0,00 0,00
Impostos Estaduais
Basede Cilculo  ValordoICMS  B.Calc. ICMS ST Valor ICHS ST
Impostos Municipai
Valor do 155

Data Extempordnea
7] Extemporaneo?

Utilize a tela abaixo para consulta, exclusdo ou incluséo de registro vinculado a uma
capa de documento.

Mg Cadastro de Itens do Documento Fiscal

®

Agtes:

=@ =/ |

Cadastro de Itens do Documento Fiscal (Inclus3o)
Dados Principais "

| 4 Confirmar Dados do Cabecalho do Doc Fiscal

x etk DA - Perfil A
Opgbest

e Cdd. Docto.
] Auto Incluir? 67

Item Produto (Informe no minimo quatro digitos para pesquisa)
1

Descrigio Complementar

NCM.EX - Nomeclatura Comum do Mercosul (TIPT)

Unidade Quantidade

$Totalltem  §Desconto  Move Estoque?

Operagao e Prestagio (CFOP)

PIS/COFINS \1P1 | TCMS | Contabi

PIS
Codigo da Situacdo Tributaria

Base Calculo PIS(=) % PIS S PIS (*) B.C. Quantidade % Quantidade  HatRec.

COFINS
Codigo da Situacio Tributéria

Base Calculo COFINS(=) % COFINS § COFINS (*) B.C. Quantidade % Quantidade  HatRec.

b) Demais Documentos;

Utilize a tela abaixo para inclusdo das informagfes capa de documentos dos registros
relacionados com as demais operacdes vinculadas a apuracao do PIS e Cofins.
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Médulo de Cadastro de Dema

Documentos (Inclusdo)

Frete

Dpette Dados Principais | N
= CodDocto. TipoDocuments _ Estabelecmento
i eas 521 b Foulrbd DécimentéslFloo) -
Alterar ir pesquisa) Tipo Emitente:
=] = i
@m Excluir Hodelo Situagiio do Documento Série SubSérie
NoDocto.  Indicador de Operacio Representativa Data Docto Data Entrada
v (Chave NF-e Descrigio Documento
@ Imprimir

Indicador Frete Chave CT-e Referéndia

Gravar
— Valores/ Totais

Tipo de Conhecimento de Transporte Eletrénico

ValorDocto  Valor Servico
0,00

11

M

Valor Terceiros D

Opgdes

[7] Auto Incluir?

Impostos Federais

Impostos Estaduais

0,00

Valor PIS Valor COFNS

0,00

ValorPISST  Valor COFINSST ~ VIFBCICMS  ValorICMS  VIrBCICHSST Valor ICHS ST

Impostos Municipais
Valor 155

Codigo Conta Contabil

] Extemporaneo?

Data Extemporanea

Utiliza a tela abaixo para inclusédo dos itens dos demais documentos.

Cadastro de Itens de Demais Documentos (Inclusiao)

e Dados do Ttem
Item Produto (Informe no minimo quatro digitos para pesquisa)
4 Confirmar 7 o
Descrigio Complementar
X e
NCM.EX - Nomeclatura Comum do Mercosul (TIPT)
Opgdes:
[ Auto Incluir? Unidade Quantidade 5 Ttem $ Desconto
Natureza do Frete
Indicador de Hatureza Base de Calculo dos Crédito Indicador de Origem do Crédito
Natureza Operacio
Operaciio e Prestacio (CFOP)
Situagio Tributaria ICMS
BCICHS % ICMS $1CMS BCICMS ST % ICMS ST $ICMSST
csTRIS BCPIS (=) %PIS  $PIS(*)  NatRec
CST COFINS BCCOFINS (=) % COFINS § COFINS (*) MatRec.
Conta Contabil Centro de Custos
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Anotacdes
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