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Cadastro de Fornecedores

Introducao

Este manual foi desenvolvido visando apresentar o CP-Gestor Retail System aos
novos usuarios, servindo como guia de iniciagdo e tirar duvidas.
E recomendado também aos usuarios mais experientes, pois aborda detalhadamente todas
as funcionalidades da tela do Cadastro de Fornecedores.

A leitura desse manual capacita os usuarios do CP-Gestor a pesquisa, consultas,

alteracdo e inclusao de fornecedores.
Para acessar a tela do cadastro de fornecedores, basta clicar na opgao do menu:

Cadastro 2> Fornecedores > Manutencao.

Operacional Estoque Relatérios Listagens gtilita'rios,m
@ Produtos 3
E & Setores 4 Contrate
I @ Usudrios 3 # Contato
O Lorrs/Drmintes ' 4" Cargo dos Contatos
® Cadastro Fiscal . Forma de Contato
© Capadelote- Cliente 4" Forma de Pagamento de AP
4 Cadastro de Motivo Destaque

Conhecendo o Método de Pesquisa

O sistema CP-Gestor possui um método singular e poderoso de pesquisa.

Quase todos os campos existentes no cadastro de fornecedores podem ser utilizados como
filtros para a pesquisa.

Entre esses campos, podemos citar pesquisas realizadas usando o nome fantasia,

razdo social, C.N.P.]., cddigo, entre outras condicGes. Esses campos podem ser escolhidos
através da caixa de selegdo chamada “campos”, conforme apresentado na figura 1.
Outro recurso de pesquisa é criar condicdes de comparacdo. As pesquisas podem ser feitas
com uma informagdo IGUAL a fornecida, CONTENDO a informagdo em algum trecho do
campo pesquisado, ou estar em intervalos, como MAIOR, MENOR, MAIOR IGUAL ou MENOR
IGUAL. Essas condicdes podem ser acessadas pela caixa de selecdo chamada “comparacao”.

A informagdo a ser pesquisada deve ser colocada no campo denominado “valor”.

O campo valor pode ser tanto letras quanto nimeros.

Selecionado o campo de pesquisa, escolhida a forma de comparacdo da pesquisa e
informado o valor da pesquisa, é necessario adicionar essas informacdes a nossa caixa de
pesquisa. Para adicionar na caixa € necessario clicar no botdo de adicionar, que é
representado pelo simbolo de uma seta a direita. Feito isso, a caixa branca a direita estara
com os dados de pesquisa. O que estiver presente nessa caixa sdo as informagdes a serem
pesquisadas. Agora, um clique no botdo “pesquisar” ira realizar o processo.
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Vamos utilizar um exemplo.
Estaremos usando as informacgdes abaixo:

Campos: Nome Fantasia
Comparacao: Contendo
Valor: Camil

O que torna ainda mais poderoso o sistema de pesquisa é a presenca da caixa E/OU. Com a
existéncia dessa caixa, é possivel refinar a pesquisa, adicionando condicbes. Com E, as
informacgdes inseridas novamente vao refinar a pesquisa ja existente. Caso utilize OU, ele
pesquisa as duas informacdes de forma separada.

A cada nova pesquisa que necessite ser realizada, deve-se clicar no botdo de “limpar”. Este
botdo limpa a caixa de pesquisa, permitindo a insercao de novas pesquisas.

] ClientefFornecedor, [Z|
» PARAMETROS DA PESQUISA
Mais Mome Fantasia Contendo "CAMIL" ﬂ
Q Campos; Comparacdo: Walor: Pesquisa:
’,"’ | Mome Fantasia j | Contendo j |CAMIL L] j L4

,m= Sair | x Lirmpar | i Pesquisar

» RESULTADOS

Mome Fantasia

Sy

CP-Gestor
Retail System

|

1 registro encontrado, Pressione <EMTER > para selecionar wwa, controller-plus .. com. br

Figura 1:Cadastro de Fornecedor, realizando uma pesquisa.
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Conhecendo o Cadastro de Fornecedor

Na parte superior da tela , estdo disponiveis os seguintes botdes:

Novo: Inclui um novo fornecedor. Abre os campos para digitacdo.

Alterar: Permite realizar alteragdo no fornecedor.

Gravar: Grava o fornecedor, e suas inclusdes ou alteracbes feitas até o momento.
Cancelar: Cancela a operagao.

Excluir: Exclui um fornecedor. Recomendamos a exclusdao de um fornecedor apenas em
casos muito especificos, pois excluir um fornecedor fard com que o seu histérico fique
perdido, ou seja, por mais que um produto tenha o coédigo de fornecedor associado a ele, o
nome do fornecedor ndo ird aparecer na tela porque o cadastro foi excluido. Caso o
fornecedor esteja saindo de linha, recomendamos a inativacdo do fornecedor, pois mantém o
histérico, e em momentos futuros, permite a reativacdo se necessario.

Procurar: Pesquisa um fornecedor. A tela de pesquisa que sera aberta é idéntica a
demonstrada logo acima.

Botoes de navegacao: S3o os botdes que permite navegar entre as abas do fornecedor.
Sdo anterior e préximo.

Fechar: Fechar a Tela.

Uil M| Cadastro de Clientes/Farne;

B =] X & <] =1 = |
Inciuir Alterar Gravar Cancelar Excluir Pesguisar Cadastro Enderecos Sair

| Tio [Forrecedor — ~||| pesson [wridica < || stuegio [ativo |1 omgopibico [T Consumidor Final |
I

7 [Fzozeovamont-az ) € |Ind.|nsc:.Est 2 | Contribuirte ICMS j|IE ? | ||c.c.n-1.x|.n-1|

| Mame Fantasia |CONTROLLM | EAN [ |

CONTROLLER-PLUS COMSULTOR]S COMERC |

[ cnap | gl |
|Atividade Principall 993939 ﬁ ||Atividade Principal - invalida,

| Tipo Despesa I ﬁ || |
| Ohservagio I

Contsts |

| Telefane (1) | Ramal 1) | || Telefore (2) | | Ramal (2) |

I Fabricante j |||- I' & Ajustado? |||- Emb. por Unidade (import. kL) | Controlar Prod. no EDI por | Tipo de célc. ST na Ent. MF

||_ Acetta Prorrogagéo de Thulo? || [~ Participa do E.DI. 7 |||_ Liberar MF sem pedido || DUN-14{Embalagem) j ” ICMS ST - Padréio - v, j |
| Desconto Fidelidade (%) | 1] | A, partir de I i @I ||7 Conziderar ST no Célz de Desc. Fidel? ||F0rnec represents loja ? I
| Bonificagéo (%) | [ | A partir de [77 ﬁ] || Prazo de Pagto (dias) | || Desconto 4 Vista (%) | |

||7 Litilizar Tributag&o de ICMS de MF de Entrads (XML Fornecedor)

Shift+Enter - Guia Anterior | Ctil+Enter - Préwima Guia | wiww.controller-plus. com. br

Figura 2: Cadastro de fornecedor, ficha de cadastro de Fornecedor em aberto no modo de alteragdo.

! - Botado de Acesso para o Site do Sintegra

3 “4* - Botdo de Acesso para o Site da Receita Federal
N - Botao Explicativo para Recuperar os dados do Fornecedor no Site do Sintegra
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i -

» Yalidacao Oficial CNP]

Fasso 1 Apds clicar no icone ao lado, no campo CHNFEJ do site, utilizar as

teclas <COMTROL= + 'Y ' para colar o ndmero do CHPJ que esta na area de transferéncia
fou digite-o) & informe o

cadigo exigido pelo site;

Fasso 20 Apds ter éxito na pesquisa, verificar a situagdo do cadastro (se esta ativa) e
pressionar as teclas <CONTROL= + ' A " para marcar todos o5 campos, depois pressionar
<ICOMTROL= "' C ' para copiar os dados para a area de transferéncia;

FPasso 3; Retornar a tela do cadastro de Clientes f Fornecedores no sistema CP-Gestor e
pressionar as teclas <CONTROL= + 'V ' para copiar aos devidos campos os dados gue
ficaram armazenados na area de transferéncia.

Fasso 4: Dar continuidade ao cadastramento apds aproveitar as informacgées gue foram
captadas no site TSN - Cadastro Sincronizado Nacional do Ministério da Fazenda.

o 0K

A tela de cadastro apresentada anteriormente mostra 5 abas. Elas sdo: Dados Cadastrais,
Enderecos, Contatos e Cadastros Relacionados.

Vamos verificar os campos existentes dentro de cada aba.
Aba Dados Cadastrais. Ver figura 2.

Tipo: Definigdo do tipo de cadastro em que indica se o usuario estd cadastrando um Cliente
ou um Fornecedor. O cliente cadastrado nessa opcdo € utilizado na tela de emissdo de notas
fiscais e no médulo de Contas a Receber. O fornecedor, por sua vez é utilizando em grande
parte do sistema. Algumas rotinas em comum serdo citadas no decorrer desse manual.
Cadigo: Cddigo do Fornecedor no sistema CP-Gestor.

Pessoa: Define se Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica.

Situagao: Ativo ou Inativo. Enfatizamos anteriormente que é melhor INATIVAR um
Fornecedor do que excluir definitivamente do cadastro.

Razdo Social: Razdo Social do fornecedor. Razdo social € o nome devidamente registrado
sob o qual uma pessoa juridica se individualiza e exerce suas atividades. A razdo social
diferencia-se do nome dado a um estabelecimento ou do nome comercial com que a empresa
pode ser reconhecida junto ao publico, o qual é conhecido como nome fantasia.

Nome Fantasia: Nome fantasia do fornecedor. Nome fantasia (nome comercial, nome de
fachada) é a designagdo popular de Titulo de Estabelecimento utilizada por uma instituigdo
(empresa, associacdo, etc), seja publica ou privada, sob a qual ela se torna conhecida do
publico. Esta denominacdo opde-se a razao social, que é o nome utilizado perante os 6rgaos
publicos de registro das pessoas juridicas.

C.N.P.]). / C.P.F.: CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) ou CPF (Cadastro de Pessoa
Fisica) do fornecedor / cliente.

Inscricao Estadual: Inscricdo Estadual do Fornecedor / Cliente.

Consumidor Final: Define se o cliente/fornecedor é consumidor final ou ndo.

Tipo de contribuinte: Defini se o fornecedor é contribuinte do ICMS ou nao.

C.C.M.: CCM do Fornecedor ou Cliente. Cadastro de Contribuintes Mobilidrios: Sdo as
pessoas fisicas que exercem uma atividade econdmica na forma de trabalho pessoal, sem
relacdo de emprego (profissionais autbnomos), e todas as pessoas juridicas.
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Tipo do cadastro Forn/Cliente: Indica o tipo de cadastro e € livre. Utilizado como filtro em
relatérios. E possivel cadastrar o fornecedor de varias formas para se criar grupos, exemplo:
Atacadistas, Distribuidores, Industria, etc.

EAN: Campo utilizado no intercambio eletronico de dados, conhecido como EDI (Eletronic
Data Interchange).

Tipo de Despesa: Indica o cddigo da despesa para o fornecedor / cliente. Quando um
fornecedor tem essa indicacdo, na digitacdo da NF, o sistema desconsidera o codigo de
despesa cadastrado no codigo fiscal / operacdo e utiliza o do fornecedor. Ex: Fornecimento
de embalagens. Mesmo que o codigo fiscal / operacdo utilizado seja o de compra de
mercadorias, o cdédigo de despesa que vai ser gravado no Contas a Pagar sera o codigo
informado no cadastro do fornecedor que &, neste caso, Fornecimento de Embalagens.
Observagao: Campo Livre.

Contato: Nome do vendedor que atende em nome da empresa.

Telefone (1): Telefone da empresa (1)

Ramal (1): Ramal da empresa (1)

Telefone (2): Telefone da empresa (2)

Ramal (2): Ramal da empresa (2)

FAX: Nimero do telefone que recebe FAX.

Atacadista?: Indica se o fornecedor é um Atacadista. Utilizado como filtro de relatorios.
Fabricante?: Indica se o fornecedor é um Fabricante e tem relagdo direta com o
funcionamento da tela de Notas Fiscais de Entrada. Quando o fornecedor ndo é fabricante o
sistema ndo adota o calculo automatico do ICMS Substituigdo.

IVA Ajustado?: Indica se deve realizar o calculo de IVA ajustado em operagbes
interestaduais. Ver o manual de Notas Fiscais de Entrada.

Aceita Prorrogacao de Titulo?: Utilizado na rotina de prorrogagdo de Titulos. O fornecedor
que ndo tiver esse parametro habilitado, ndo tera os titulos divulgados na tela de
prorrogacéo de titulos.

Participa do EDI?: Utilizado na rotina de EDI. Se desabilitado, ndo é utilizado na rotina.

Controlar Produto no EDI por EAN - 13 (Unitario) ou DUN-14 (Embalagem): Indica a
utilizacdo da troca de informagdes com o fornecedor por um tipo de cédigo EAN-13 ou DUN-
14.

Desconto Fidelidade (%): Informar o % de desconto fidelidade, ou seja, toda NF
registrada o sistema calcula automaticamente o valor do desconto no titulo em fungao do
acordo que foi firmado com o fornecedor e baseia-se nesse campo.

A partir de: Utilizado para informar a data inicial de realizagdo do calculo de desconto
fidelidade, bem como, a gravagdo do registro que comprovara o desconto a ser realizado na
fatura.

Considerar Substituicdao Tributaria no Calculo do Desconto Fidelidade?: Se habilitado,
o sistema realiza o cdlculo do desconto e considera o valor do ICMS substituto (sobre o valor
total da NF). Se desabilitado, ndao calcula o desconto fidelidade sobre o valor do ICMS
substituto (ndo calcula o desconto sobre o valor total da NF).

Bonificacao (%): Informar o % de Bonificacdo, ou seja, a cada NF de compra registrada, o
sistema gera um langamento da C/C do fornecedor (Razao Contabil) em que indica que o
fornecedor adquiriu uma divida com o estabelecimento comercial.

A partir de: Utilizado para informar a data inicial de realizagdo da gravacao da bonificacdo
na C/C do fornecedor.

Prazo de pagamento (dias): Utilizado como cdlculo da data de vencimento da fatura do
fornecedor no momento em que é registrada a NF ou uma fatura no Contas a Pagar.
Desconto a Vista (%): Informar o percentual de desconto para as faturas com vencimento
a vista. O sistema calcula o desconto e registra um lancamento semelhante ao Desconto
Fidelidade.

Tipo de Fornecedor/Cliente: Campo para informar se o fornecedor é fabricante,
Atacadista/Distribuidor, Simples Nacional ou ndao contribuinte.

Utilizar tributacdo da NF de entrada (XML do fornecedor): Caso esteja marcada esta
opcdo, na tela de importacao de XML ao importar o XML, o sistema ird ignorar as
configuragdes da tela de parametrizador geral da figura fiscal (Nova Classificagdo Fiscal) e ira
utilizar a tributagdo que veio no arquivo XML. O valor default para este campo sempre sera
sim, ou seja, estara marcada. Para Notas Fiscais com entrada manual ou NF de saida ao
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efetuar a inclusdo do produto na NF o sistema ira fazer a verificacdo de tipo de regime da
loja, fornecedor, NCM ou EAN e irad aplicar a configuragdo ja cadastrada na figura fiscal.

= Aba Enderecos.

x a H X @& |

Irc:luir Alterar Gravar Cancelar  Excluir Pezguisar

=n = ‘ |

Cadastro Contatos Sair

50: CONTROLLER-PLUS CONSULTORIA COMERCI Incluido em: 06,/04,/2011 09:56:32

Cadastro Contatos |Relaci0nados IOu‘tras Informacies |Follow-up |Parémetr0 de Bonificagio (Ertrada MNF) I
| cep [n4734002 9 |[Endersgo [AVENDA ADOLFO PNHERO || v 1000 || compiemento [conNTO 132
| Bairra [SANTO AMARO || Civtacke [ 3550305 4@ [SAC PALLD 1T ER
| Codigo SUFRAMA | | pais | 1055 4y [BRASI
| G I ¥ ||Endereg0 I ” g I ||C0mplernento I
| Bairra | || Cinace | E ]| e |
B Encerego |NL'Jmer0 | Bairro |C0mplement0 ICo'd.
a La
X
&
4| | ,
| Nome || || [T Enderego Padréio? |
| cer | F |[Encereco | [[ v ] ||complemerto |
| Bairra | || cidacte | | [[ur |
Shift+Enter - Guia Anterior | Chil+Enter - Préwima Guia | v controller-plus. com.br

v | Botao CEP : consulta o cadastro do CEP informado no banco de dados dos correios.

Endereco Principal: Informar rua, bairro, cidade, estado e CEP.

Enderego de Entrega: Informar o enderego de entrega utilizando os mesmos campos acima.
Demais enderecgos: Possibilidade de incluir demais enderecos, ex: Endereco de Cobranga,
etc.
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= Aba Contatos.

F&, CP-Gestor Retail System - Gestao d

@ Operacional Estoque Relatarios Listagens Utilitarios Cadastro -5l x|
&l a W X & | < =
Alterar Gravar Cancelar  Excluir Procursr Enderecos Cadastros Relacionados Fechar

E Moo

ONTROLLER COM PRODS INFORMAT

Dados Cadastrais | Enderegos ICadas‘tros Relacionados I

Nome | || reletone  [comzssatonn || emal | |

= REPRESENTANTE

home [rvo cEL Faasrsz || Telefone  [ASA 2621-3597 ” E-mil [sP@CAML COMER |

# SUPERYISOR
Nome  [SHELA || remfone [cELS2207292 | Emal | |

sIGERENTE REGIONAL

Maime ILUCILIO COM.3649.1000 || Tileiane I9109—58?9 ” Bl IISNEVES@CAMIL.COM.EIR |

GERENTENACIONAL

Mome  [3431013 ALEXBNDRESUPORTE || Teletane | | ema |

# CONTATOBOTAGAOWER)

Codigo IND"‘IE |TE|EfDI‘IE |
4 500515
S00122

eXD@®e

Cobranga: Informar o nome do contato, telefone e enderego de e-mail.
Representante: Informar o nome do contato, telefone e enderego de e-mail.
Supervisor: Informar o nome do contato, telefone e enderego de e-mail.
Gerente Regional: Informar o nome do contato, telefone e enderego de e-mail.
Gerente Nacional: Informar o nome do contato, telefone e enderego de e-mail.
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Contatos (Cotacdao WEB): Possibilidade de associacdo de varios contatos de utilizacdo do
modulo de cotacdo WEB. Antes de efetuar essa associacdao é necessario cadastrar o contato
através das opcbes: Cadastro -> Fornecedores -> Contatos

CP-Gestor Retail 5 - Gestdo de Produtos
a — or il System

Operacional Estoque Relatérios Listagens Utilitdrios | Cadastro
@ Produtos > BURI

g

=]

s

#° Manutengio
& 4" Setores &% Contrato

@ Usudrios > Pl Contato

@ Lojas/ Dominios ¥ 4 Cargo dos Contatos

@ Cadastro Fiscal 3 # Forma de Contato

© Capadelote- Cliente #” Forma de Pagamento de AP

#° Cadastro de Motive Destaque

= Cadastro de Contatos

.1 Cadastro de Contatos

B @ 9

Incluir Alterar Excluir

Cadastro de Contstos | Farmaz de Contato |
Cadign

Harme
|JOSE FERREIRA

RG.
|321 55206

CFF.
|2835533982?

Cargo

| -

Login Ijnseferreira

Senha |1234

Gravar Cancelar ,J_ Sair |

Controller-Plus Cons. Com e Informatica Ltda
Av. Adolfo Pinheiro, 1000, 13° andar, conj. 132
www.controller-plus.com.br — suporte @controller-plus.com.br - (11)2714.0650



http://www.controller-plus.com.br/
mailto:suporte@controller-plus.com.br

controllerplus

Cadastro de Fornecedores

= Aba Cadastro Relacionados

@ Operacional Estoque Relatérios Listagens Utilitarios Cadastro -18] x|

I B
E Novo

Alterar

G| 0

Procurar

<1 =
Contratos Jracio contabiidade de terc

‘x{_@

r Excluir

Fechar

Grava

Indluido em:24/11/1999

de terceiros

ﬁ | |ﬁnu| Cadigo |Pessna| CNPJ Inscricéo Estatual  |Razéo Social

@ﬂAF

1645(J 7457855000104 574024853117 SADIA S/A DIV-REZENDE

Inclusdo das filiais de um determinado fornecedor. Serve para realizar a jungao das
informagdes referente ao Recebido Acima do Aprovado. Clicando no botdo de criagdo de
formulario da barra lateral-vertical, o sistema abre a tela de pesquisa do cadastro de
fornecedores e permite a insergao dos fornecedores relacionados.

Obs: Clicando no botao de criacdao de exclusdo da barra lateral-vertical, o sistema
permite excluir o fornecedor em que o cursor esta posicionado.

= Aba Parametros de Bonificagdao

Cadastro de Clientes/Fornecedores - I ] Iil
4 L | =] X o L ] =1 [les

Irzuir Afterar Gravar Cancelar  Exclur Pesguizar Dados Pessoais 1etro de Bonificacdo (Entrac

Sair

Codigo: 7076 § CONTROLLER TESTE

Cadastrol Enderegos ICorrtatos IReIacionados IOutras Informagdes IFollow-up Par&metro de Bonificagéo (Ertraca NE) |

B | Ciéd. Operacin |1102 Q|ENTRADA - COMPRA PARL COMERCIALIZACAD

CFOP |1 510 40 [ENTRADA DE BONFICAGAD, DOAGAD OL BRINDE

[céal. Movimentagén Estaque [102 @ |[ENTRAD BONIFICACEDVEREAS || atusizar Prego de vends

x ||7 A Totslizagio dos tens com esse CFOP Gera Desconto no Financeiro’ |||7 Conziderar o ICMS 5T no Desconto? |||7 Considerar o [Pl no Descorto?

i

Cod, OperagéolCFOP |Tipo MovimerrtolGerar Desconto no FinanceiroIConsiderar IPI DescorrtoICDnSiderar ICMS =T Descontol.&.tualiza Prego de “enda
p|1102 1910 102 = = = M

Esta tela permite cadastrar parametros para bonificacdo de entrada, exemplo: ao efetuar a
importacao de uma Nota Fiscal Eletrénica que possua itens bonificados e itens de venda, ao

Controller-Plus Cons. Com e Informatica Ltda
Av. Adolfo Pinheiro, 1000, 13° andar, conj. 132
www.controller-plus.com.br — suporte @controller-plus.com.br - (11)2714.0650



http://www.controller-plus.com.br/
mailto:suporte@controller-plus.com.br

controllerplus

Cadastro de Fornecedores

parametrizar o codigo de operacdo como 1102 e o CFOP 1910, sempre que informar o codigo
de operagdo para a Nota Fiscal Eletronicas sendo 1102 e a CFOP 1910 no item bonificado na
tela de importacdo de Nota Fiscal Eletronica, o sistema considerara este item como
bonificado e dard um desconto na duplicata referente ao valor total do item bonificado.
Dessa forma o sistema pode colocar um coédigo de movimentagdo especifico para o item
bonificado, justamente para que haja uma distingdo entre o produto de compra normal e o
produto bonificado.
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